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BANCO®: MEXICO®

ACTA DE BAJA DOCUMENTAL 2024-43

En la Ciudad de México, siendo las 12:40 horas del dia 28 de agosto de 2024 en las
instalaciones del archivo institucional del Banco de México, mddulo Ill del Complejo Legaria,
situado en la av. Rio San Joaquin nim. 13, colonia Lomas de Sotelo, alcaldia Miguel Hidalgo
de la Ciudad de México, se reunieron: Lourdes Rubi Jiménez Cruz, Analista de Organizacion
de la Informaciéon de la Oficina de Administracién del Archivo de Concentracion vy
Organizacion de Archivos a fin de hacer constar la eliminacion de documentos de archivo
en soporte fisico, sin valores primarios ni secundarios, de acuerdo a lo establecido en el
Dictamen de disposicion documental de fecha 24 de julio de 2024; y como testigos del acto,
Fausto Cerecer Rodriguez, Analista de Organizacidon de la Informacion de la Oficina de
Administracion del Archivo Histérico y Belinda Crispin Lépez, Jefa Técnica de la Oficina de

Consultorios Médicos Institucionales:

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Direccién de Seguridad y Organizacidon de la Informacion, como area
coordinadora de archivos del Banco de México, cuenta con las facultades para aprobar el
dictamen antes mencionado y proceder a la eliminacién de los documentos dictaminados
como baja, en apego al articulo 18 Bis, fracciones xI y xiv del Reglamento Interior del Banco
de México; las disposiciones vigésima tercera de la Norma administrativa interna. Gestion
de documentos de archivo, vigésima primera de la Norma administrativa interna. Gestién
de la informacién, asi como la novena del Manual de procedimientos de operacion.
Administracién del archivo de concentracién y servicios de apoyo a los archivos de tramite.-

SEGUNDO. Que la Oficina de Consultorios Médicos Institucionales, confirma que en la
documentacién dictaminada como baja documental no estan contenidos originales
referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a capital,
empréstitos, créditos concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios,
denuncias ante el Ministerio Publico y fincamiento de responsabilidades pendientes de
resoluciéon. Asimismo, ratifica que el grupo documental no contiene expedientes o
documentos que actualmente son objeto de solicitud de acceso a la informacién; y que la
informacién, en cuyo caso fue clasificada como reservada, cumplié con los plazos de
conservacion de la informacion previstos en el décimo séptimo de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos, emitidos mediante el acuerdo

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03, respecto del proceso de desclasificacion.-------

TERCERO. Que ninguno de los expedientes contiene objetos o valores de conservacién
semejantes a bienes nacionales con la categoria de bienes muebles o monumentos
historicos con la categoria de bien patrimonio documental, descritos en el articulo 9 de la
Ley General de Archivos (LGA).

CUARTO. Que los documentos sujetos de eliminacidn son identificados como desperdicios
en términos de las Normas del Banco de México en materia de enajenacién de bienes
muebles (DOF: 30/01/2015), por lo que la particula del desecho de papel derivado de las
bajas documentales se considera objeto de donaciéon para fines de reciclaje y sera
entregada Unicamente a la Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos conforme a lo

establecido en el articulo 15 de la LGA.

QUINTO. Que conforme al numeral 4 del Catalogo de disposicién documental del Banco de
México (Cadido), la baja archivistica o supresion de los datos personales que, en su caso,
contengan los documentos de archivo, se lleva a cabo una vez transcurrido el plazo de
conservacion de la serie documental que corresponda.

SEXTO. Que la eliminacién se realiza mediante procedimientos garantes de la salvaguarda
de la informacién y proteccién de datos personales, considerandose los atributos de
irreversibilidad, seguridad y confidencialidad, ademas de la proteccion al medio ambiente.
Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto por: el articulo 23 de la Ley General de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados; los articulos 23 y 24 de
los Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para el Sector Publico; la
disposicidn vigésima primera y el anexo G de la Norma administrativa interna. Gestidon de
la informacidn; y la disposicion séptima del Manual de procedimientos de operacion.

Administrador Institucional de Documentos de Archivo.

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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HECHOS

PRIMERO. Con motivo del proceso de disposicion documental de 7 cajas procedentes de la
Oficina de Consultorios Médicos Institucionales, las cuales contienen documentos de
archivo que han prescrito sus plazos de conservacién, de acuerdo con el inventario general
extraido del Administrador Institucional de Documentos de Archivo (AIDA) y del Cadido; se
determind con base en el Dictamen de disposicion documental mencionado en el primer
parrafo de la presente acta, que no poseen valores primarios ni secundarios que ameriten
ser incorporados al archivo histérico de la institucién, ni ameriten ser reproducidos en otro

tipo de soporte antes de su eliminacion. ---

SEGUNDO. En cumplimiento de las disposiciones internas del Banco de México y con base
en el Dictamen de disposicion documental, el cual cuenta con la conformidad emitida por
la unidad administrativa responsable de la documentacién, se procede a llevar a cabo la
eliminacion de los documentos relacionados en el Inventario de baja que consta de 1
pagina, y que esta integrado por acuses de recibido, fotocopias, formatos de servicio
médico y comunicaciones referentes a expedientes clinicos de empleados del Banco de
México, situacion meédico-laboral de empleados, notas clinicas de las intervenciones
quirurgicas, analisis de laboratorio, incapacidades, entre otros, correspondientes a los afios
1961 a 2007, con una medida de 0.84 metros lineales y un peso de 3.8 kilogramos.-----------

Por lo anterior, se hace constar que en esta fecha se lleva a cabo la eliminacién de los
documentos enlistados en el Inventario de baja anexo, en presencia de las personas
servidoras publicas enunciadas al inicio de la presente acta, mediante una unidad mavil
equipada con maquina trituradora que facilita el corte de la documentacién en pedazos,
para posteriormente trasladar el desecho de papel con fines de reciclaje, de conformidad
con lo establecido en las caracteristicas y especificaciones del pedido num.: 0000155089,
formalizado entre el Banco de México y el proveedor Distribuciones Industriales Melo, S. A.
de C. V.

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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CIERRE DEL ACTA

No habiendo otro asunto que tratar, se levanta la presente acta mediante firma electrénica
de las personas que intervinieron, formando parte integrante de ésta el Dictamen de

disposicion documental adjunto y sus respectivos anexos. Conste.

Documento firmado electronicamente

Lourdes Rubi Jiménez Cruz

Analista de Organizacion de la
Informacidn de la Oficina de
Administracion del Archivo de
Concentracion y Organizacion de

Archivos
Testigos
Belinda Crispin Lopez Fausto Cerecer Rodriguez
Jefa Técnica de la Oficina de Analista de Organizacion de la
Consultorios Médicos Institucionales Informacidn de la Oficina de

Administracion del Archivo Histdrico

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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DICTAMEN DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Después del andlisis realizado a la documentacién generada en el ejercicio de las funciones
encomendadas a la Oficina de Consultorios Médicos Institucionales, la cual se encuentra
referida en la Ficha técnica de disposicién documental (Anexo A) y en el Inventario de baja
documental (Anexo B); que consta de 10 expedientes en soporte fisico con informacidn de
los afios 1961 a 2007, los cuales estan contenidos en 7 cajas AG12, ubicadas en el Archivo
institucional del Banco de México, mdédulo Il del Complejo Legaria cuya Unidad
Administrativa Responsable es la citada.

De acuerdo con la disposicidn vigésima tercera de la Norma Administrativa Interna Gestién
de documentos de archivo, en la que se establece que la DSOI como area coordinadora de
archivos del Banco de México cuenta con las facultades para comunicar el resultado de la
disposicion documental; y con fundamento en las siguientes:

DISPOSICIONES NORMATIVAS

e Ley del Banco de México; publicada en el Diario Oficial de la Federaciéon el 23 de
diciembre de 1993; articulo 1 (ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014).

e Ley General de Archivos; publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio
de 2018; articulo 28, fracciones v y Ix; y articulo 31 fraccién vi (Ultima reforma
publicada el 19 de enero de 2023).

e Ley General de Responsabilidades Administrativas; publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 18 de julio de 2016; articulo 49, fraccidon vy articulo 74 (ultima
reforma publicada el 27 de diciembre de 2022).

e Lineamientos para la Organizacidn y Conservacion de los Archivos; emitidos
mediante el acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03; lineamiento
décimo séptimo.

e Reglamento Interior del Banco de México; publicado en el Diario Oficial de la
Federacién el 30 de septiembre de 1994; articulo 18 Bis, fracciones viil, x1 y xiv (altima
reforma publicada el 15 de abril de 2024).

e Norma administrativa interna Gestion de documentos de archivo, disposicidon
vigésima tercera, parrafo segundo, 1 de julio de 2022.

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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e (Criterios para determinar valores documentales y plazos de conservacion de
documentos de archivo, 8 de diciembre de 2023.

e (Catdlogo de disposicion documental, 21 de marzo de 2024.

e Manual de procedimientos de operacion. Administracion del archivo de
concentracion y servicios de apoyo a los archivos de tramite, disposicién novena, 5
de enero de 2023.

e Manual de procedimientos de operacion. Administrador Institucional de
Documentos de Archivo, disposicion séptima, 22 de junio de 2022.

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que la Oficina de Consultorios Médicos Institucionales confirma que en la
documentacion referida en el primer pdrrafo del presente dictamen no estan contenidos
originales referentes a activo fijo, obra publica, valores financieros, aportaciones a capital,
empréstitos, créditos concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios,
denuncias ante el Ministerio Publico y fincamiento de responsabilidades pendientes de
resolucién. Asimismo, ratifica que el grupo documental no contiene expedientes o
documentos que actualmente son objeto de solicitud de acceso a la informacién; y que la
informacidn, en cuyo caso haya sido clasificada como reservada, cumplié con los plazos de
conservacion de la informacion previstos en el décimo séptimo de los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos respecto del proceso de desclasificacion.

SEGUNDO. Que el conjunto documental descrito en el Inventario de baja documental
(Anexo B), se encuentra compuesto por acuses de recibido, fotocopias, formatos de servicio
médico y comunicaciones referentes a expedientes clinicos de empleados del Banco de
México, situacidon médico-laboral de empleados, notas clinicas de las intervenciones
quirurgicas, analisis de laboratorio, incapacidades, entre otros. Dicho grupo documental
carece de valores secundarios pues no cumple con los criterios establecidos en el articulo
52 de la Ley General de Archivos, por lo que no merece ser incorporada al acervo del archivo
histérico institucional, ni amerita ser reproducida en otro soporte antes de efectuar su baja
documental.

En consecuencia, y considerando que los documentos han prescrito en sus valores
primarios, no cuentan con valores secundarios, y han cumplido con sus vigencias
documentales, se tiene a bien emitir el siguiente:

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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DICTAMEN

Con base en el andlisis de la Ficha técnica de disposicion documental (Anexo A) y el
Inventario de baja documental (Anexo B), ademas de la aplicacidon de la normatividad
vigente, se determind que la baja documental definitiva de los expedientes ES
PROCEDENTE.

En la Ciudad de México, 24 de julio de 2024.

Documento firmado electronicamente

Elaboro
Lourdes Rubi Jiménez Cruz

Analista de Organizacion de la
Informacién de la Oficina de
Administracién del Archivo de
Concentracién y Organizacion de
Archivos

Aprobd
Maria Luisa Ordufia Garrido

Subgerente de Servicio Médico

Reviso
Luis Armando Martinez Alvarado

Jefe de la Oficina de
Administracion del Archivo de
Concentracién y Organizacién de
Archivos

Aprobé
Blanca Yazel Jiménez Hernandez

Subgerente de Coordinacion de
Archivos

Uso Publico
Informacién de acceso publico.
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1. Unidad administrativa responsable:

ANEXO A

BANCO DE MEXICO

SUBGERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
FICHA TECNICA DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Oficina de Consultorios Médicos Institucionales

2. Atribucion o funcién por la que se
genera la informacion:

Es funcion de la persona titular de la Oficina de Consultorios Médicos Institucionales "Proporcionar, administrar y evaluar los recursos
humanos y materiales de los Consultorios Central y Legaria para la atencién médica de urgencia de los trabajadores y personas que se
encuentran en las instalaciones del Banco, para preservar la vida y la funcionalidad orgénica de los pacientes, evitar la muerte y todo|
tipo de secuelas, muchas veces incapacitantes. Planear, coordinar y supervisar los programas de medicina preventiva acordes con los
perfiles epidemioldgicos de la poblacién Derechohabiente del Plan de Salud, a fin de identificar en etapas primarias y disminuir la
incidencia de enfermedades crénico-metabdlico-degenerativas. Tratarlas a tiempo y evitar las complicaciones y su alto costo por
enfermedades crénicas y catastroficas. Supervisar y analizar el otorgamiento de incapacidades para los trabajadores del Banco de|
México, a fin de identificar situaciones de causalidad que permitan canalizar al trabajador con el especialista requerido asi como
detectar un posible abuso por parte del médico o del paciente." (Manual de Organizacion de la Direccion General de Administracion,
julio 2024).

3. Caracter de la atribucién o funcién:
(Adjetiva o sustantiva)

Adjetiva

4. Valores de los documentos:

Los valores primarios de la documentacion amparada en el Anexo B han vencido, de acuerdo con el inventario general extraido del
Administrador Institucional de Documentos de Archivo (AIDA) y el Catalogo de disposicion documental del Banco de México, por lo|
que se propone la eliminacion de la documentacion listada en el "Inventario de baja" (10 expedientes en 7 cajas AG12), puesto que no
posee valores secundarios, de acuerdo con los criterios establecidos en el articulo 52 de la Ley General de Archivos.

5. Antecedentes:

La documentacién amparada en el inventario contiguo corresponde a la serie documental denominada "Operacién y Seguimiento del
Plan de Salud ", la cual cuenta con un plazo de conservacion de 5 afios, de acuerdo con lo establecido en el Catdlogo de disposicion
documental del Banco de México.

Que atendiendo a lo sefialado en el instrumento de control antes referido, dicha documentacién cumplié con su plazo de conservacion
y se procedid a su disposicién documental.

fechas fxtremas Numero de cajas Numero de expedientes
6. Datos del inventario: (afios)
1961-2007 7 10
Observaciones
Bueno Regular Malo .
7. Estado de conservacion: (Opcional)
X

8. Metodologia de analisis:

El andlisis de la documentacidn se efectud con base en los Criterios para determinar valores documentales y plazos de conservacion de
documentos de archivo , ademas de la ficha técnica de valoracién documental de la serie.

Elaboré

Documento firmado electrénicamente

Revisé

Lourdes Rubi Jiménez Cruz

Luis Armando Martinez Alvarado

Analista de Organizacidn de la Informacion de la
Oficina de Administracion del Archivo de
Concentracidn y Organizacién de Archivos

Jefe de la Oficina de Administracién del Archivo
de Concentracién y Organizacién de Archivos

Aprobd

Aprobd

Maria Luisa Ordufia Garrido
Subgerente de Servicio Médico

Blanca Yazel Jiménez Hernandez
Subgerente de Coordinacién de Archivos

Informacion cuyo acceso esta restringido a cualquier persona empleada por el Banco de México y, en su caso, personas ajenas al mismo.
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ANEXO B
BANCO DE MEXICO

SUBGERENCIA DE COORDINACION DE ARCHIVOS
INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL DE LA OFICINA DE CONSULTORIOS MEDICOS INSTITUCIONALES

Tipo d Ubicacion fisica T P S
Nombre Descripcién Serie ipo ce nica ministratival o oha de creacion Fecha de baja Palabras clave Id de documento
soporte Caja Exp Responsable
Expediente clinico Expediente clinico de empleado. Incluye
depem leado del historial, registro de tratamientos, Operacion y V95 Oficina de
Baaco de constancias de incapacidad, analisis seguimiento del Fisico 16218 1 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 16/06/1961 235511
™ sanguineos, estudio electrocardiografico, Pan de Salud Institucionales (086)
México.aspx
entre otros asuntos
Expediente clinico Expediente clinico de empleado. Incluye
ds empleado de historial, registro de tratamientos, Operacién y V95 Oficina de
Bar’:co de constancias de incapacidad, andlisis seguimiento del Fisico 16224 1 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 11/12/1973 235580
i sanguineos, estudio electrocardiografico, Pan de Salud Institucionales (086)
México.aspx
entre otros asuntos
Expediente clinico Historias clinicas, examenes médicos y
Ze empleado anélisis de laboratorio de empleado de Operacién y V95 Oficina de
Sucsrsal Sucursal Guadalajara. Incluye seguimiento del Fisico 16231 1 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 06/02/1985 235620
X comunicaciones relativas a incapacidades y | Pan de Salud Institucionales (086)
Guadalajara.aspx o 9 . .
resolucién de pensién por invalidez
Notas clinicas relativas a empleados con
Médico Laborales intervenciones quirdrgicas y a personal Operacion y V95 Oficina de
Comité de valorado para tramitar su pensién por seguimiento del Fisico 16231 2 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 13/11/1990 235628
Asuntos.aspx invalidez. Casos presentados al Comité de Pan de Salud Institucionales (086)
Asuntos Médico Laborales
Comunicaciones y fichas clinicas de
Médco | ‘Se ncica el sequmiont de los casoe por | _ OPEIECIONY V95 Oficna de
QUi iS0s p seguimiento del Fisico 16231 3 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 30/06/1997 235630
Laborales.aspx parte del Comité de Asuntos Médico L
Pan de Salud Institucionales (086)
Laborales. Incluye reporte de autorizaciones
médicas al primer semestre 1997
Andlisis clinicos de |Analisis clinicos de empleado, remitidos a la Operacion y V95 Oficina de
empleado del Banco | persona titular de oficina de servicio médico | seguimiento del Fisico 16231 4 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 14/04/1992 235633
de México.aspx del Banco de México Pan de Salud Institucionales (086)
Expediente clinico Expediente clinico de empleado. Incluye
depem leado del historial, registro de tratamientos, Operacién y V95 Oficina de
BaEco de constancias de incapacidad, andlisis seguimiento del Fisico 16233 1 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 22/03/1979 235666
i sanguineos, recomendaciones médico- Pan de Salud Institucionales (086)
México.aspx
laborales, entre otros asuntos
Notas y cuadros relativos a la situacién
Sidone go | édsziabore e deesiohabencs < | opraiony
Inmunodeficiencia . S A " | seguimiento del Fisico 16236 1 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 15/03/1988 235692
- Incluye sugerencias de Servicios Médicos S
Adquirida SIDA.aspx - Pan de Salud Institucionales (086)
para la deteccion y manejo de dichos casos,
asi como para la prevencién
Acta de entrega y recepcion de expedientes
Sociedad m;s:;oégei:Zr:i};?]}:;?;e;;esrigaz%\g ;ela Operacién y V95 Oficina de
Hipotecaria Federal - <op! N P seguimiento del Fisico 16240 1 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 28/01/2002 235689
servicios entre Banxico y la SHF para la I
SHF.aspx Lo L - Pan de Salud Institucionales (086)
elaboracion de némina y gestion de
prestaciones y seguros, entre otros asuntos
Correspondencia de la Subgerencia de
Administracion del Plan de Salud con
unidades adscritas a la Direccién General Operacion y V95 Oficina de
Emision.aspx de Emision, relativa a atencién médica en el | seguimiento del Fisico 16241 1 Consultorios Médicos 05/03/2012 05/03/2022 28/11/2006 235567
Complejo Legaria en horario nocturno, Pan de Salud Institucionales (086)
tiempo extra, incapacidades, entre otros
asuntos
EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE 9 PAGINAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE 10 EXPEDIENTES CONTENIDOS EN 7 CAJAS FORMATO AG12, CONSIDERADO PARA BAJA
DOCUMENTAL.
Documento firmado electrénicamente
Elaboré Revis6
. '-".“’de,? Rubi Jiménez C_r'uz - Luis Armando Martinez Alvarado
Analista de Organizacion de la Informacion de la Oficina de - - - .
. - . - . Jefe de la Oficina de Administracion del Archivo de
[Administracion del Archivo de Concentracion y Organizacion de| - P .
. Concentracion y Organizacion de Archivos
Archivos
Aprobd V.°B.°
Maria Luisa Ordufia Garrido Blanca Yazel Jiménez Hernandez
Subgerente de Servicio Médico Subgerente de Coordinacion de Archivos
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